Sozialer Trager sucht Verwaltungskraft in TZ (21.5h) zu Juli/August

Der Hamburger Flirsorgeverein von 1948 e.V. setzt sich fiir straffallig gewordene Menschen und ihre Angeharigen
sowie eine humane und rationale Kriminalpolitik ein. Die gemeinniitzige Wohnheimgesellschaft des
Fursorgevereins unterstiitzt Haftentlassene in verschiedenen Projekten, insbesondere in begleiteten Wohnformen
nach §867 - 69 SGB XIL.

Fiir eine verantwortungsvolle Verwaltungsaufgabe suchen wir eine Verwaltungskraft:

Aufgaben:

o Personalverwaltung und vorbereitende Gehaltsabrechnung in Kooperation mit einem
Wirtschaftspriifungsbiiro

¢ vorbereitende Buchfiihrung & Monats-/Jahresabschlusstatigkeiten

¢ Finanzplanung, Finanz- und Rechnungswesen

e Kalkulation hinsichtlich der Finanzierungen durch die Sozialbehorde (Verwendungsantrége, - nachweise,
Kontrolle der Geldeingange etc.)

o Kalkulation und Planung neuer Projekte in Zusammenarbeit mit der Geschaftsfiihrung

Wir erwarten:
¢ Einen kaufmannischen, finanzbuchhalterischen oder ahnlichen Abschluss
e Erfahrungen in der Personalverwaltung und in der Finanzverwaltung in Zusammenarbeit mit
Behorden/Kostentragern
Analytisches und logisches Denkvermogen
Erfahrungen mit Programmen wie S-firm, Star-Money, Datev
Sehr gute Excel-Kenntnisse
Lust auf eine verantwortungsvolle Position, die den Gesamtiiberblick iiber die Tragerfinanzen wahrt
Sorgfaltige, umsichtige und selbststandige Arbeitsweise
Freundliches Auftreten gegeniiber den Sozialarbeiterlnnen sowie Behorden und Kostentragern

Wir bieten:
e Einstufung nach TV-L 8 mit flexiblen Arbeitszeiten nach Absprache
o Interessantes, verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabenfeld, das samtliche Arbeitsbereiche eines
freien Tragers umfasst
¢ Umfassende Einarbeitung in alle Tatigkeitsbereiche durch bisherige Kraft
¢ Ein freundliches und umsichtiges Team, hohe Wertschatzung fiir die Position und ein freundliches
Arbeitsklima

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung gern per Email bis zum 15. Juni an

maren.michels@hamburger-fuersorgeverein.de

Max-Brauer-Allee 138
22765 Hamburg

Fiir Fragen stehe ich gern zur Verfiigung: 040 - 300 33 75 20 (Maren Michels)

Datum 18.05.2021
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